Instrucciones y Recomendaciones
paralos Autores

(Febrero 2008)

Estas instrucciones se ofrecen con un interés orientativo y aclaratorio en caso de dudas en la
elaboracion del documento, por lo que recomendamos que se lean con especial cuidado.

Plantilla del Documento

Con el fin de ayudar al autor en la presentacion de su trabajo, Revista de Estudios de Econo-
mia Aplicada y Delta Publicaciones han preparado una plantilla vélida para Word 2000 y ver-
siones posteriores excepto Word 2006. En ella, se incluye la predefinicion de los formatos de
estilos que son obligatorios para elaborar el manuscrito en su presentacion final una vez apro-
bada su incorporacion a la revista bien en su formato papel, bien en su formato electrénico.

Elaboracion del Documento

El documento podra ser escrito en Word 2000 o0 versiones sucesivas excepto en formato
Word 2006, por tanto, las extensiones validas seran .doc o .rtf, no siendo admitidas los
archivos .docx. En caso de utilizar esta version, se recomienda se guarde indicando que se
hace en una version anterior.

También, debera enviarse un archivo pdf del trabajo final, habiendo sido comprobado por
el autor dicho documento e incrustando todas las fuentes utilizadas, especialmente aque-
Ilas empleadas para caracteres especiales.

Por ultimo, debera remitirse una copia en papel del trabajo final a la direccion inferior,
habiendo sido comprobado el documento por el autor, asimismo, previamente al envio.

José Antonio Sanz Gomez
Facultad de CC.EE. y EE.
Avda. Valle Esgueva-6
47011-Valladolid

El documento podra estar archivado en un solo archivo o en varios, incluyendo las notas
a pie de pagina correspondientes que iran en orden numérico correlativo. Si se optara por
la opcion de varios archivos separados, en cada uno de ellos se incrustardn las notas em-
pezando cada uno por el nimero que le corresponda.

Las figuras se remitiran por separado.

La extension total del texto, incluyendo resumen, cuadros, graficos, tablas y referencias
bibliograficas no debe superar las 25 paginas.

El autor deberad guardar copias de seguridad de todos los archivos remitidos por si fuese
necesario solicitarselos de nuevo.



Como escribir el texto

El texto se incluira dentro de la plantilla descargada del documento. Todos los formatos
de estilos necesarios estan incluidos en dicha plantilla.

Préacticamente todos los elementos necesarios para la escritura son los habituales usados
en Word, tanto las tipografias negrita, cursiva, notas a pie de péagina, etc.

Unicamente utilice la tecla return o enter al final de cada parrafo o tras la inclusion de
epigrafes, lista de vifietas, En ningn caso utilice guiones de corte silabico manual.
Configure los cortes silabicos automaticos en Word de la siguiente forma: Herramientas >
Idioma >Guiones. Marcar posteriormente las dos opciones previstas y en el nimero de
guiones consecutivos limitar a un maximo de 3.

Tipografia

La fuente principal de texto sera la Times New Roman.

Para caracteres especiales utilice la fuente Symbol o Arial Unicode MS.

Cuando se trata de nombrar programas informaticos dentro del texto general, utilizar la
tipografia Arial.

Si se incluyera la expresion del texto del contenido de un programa informatico utilizar la
tipografia Courier.

Enfatizaciones

Para enfatizar algo dentro del texto general bien sean palabras individuales o citas de textos de
obras ya publicadas utilizar la fuente en cursiva, entrecomillando dichas citas.

Formato de parrafo

Fuente: Times New Roman

Cuerpo: 11 puntos.

Interlineado: Sencillo.

Sangria especial: Primera linea, 0,5 cm.
Alineacidn: Justificada

Formato de vifetas

Se utilizaran preferentemente los bolillos negros (e).
Si se tratasen de numeros o letras utilizar el formato a) o bien 1.

Formato de nota a pie de pagina

Fuente: Times New Roman

Cuerpo: 9 ptos.

Interlineado: Sencillo.

Sangria especial: Francesa, 0,25 cm cuando la nota es de 1 digito y 0,35 cm si es de dos digi-

tos.

Alineacién: Justificada

Epigrafes y Referencias cruzadas

El texto debera estar correctamente estructurado, siguiendo un orden jerarquico, de mane-
ra que el lector pueda hacerse una idea precisa del contenido.
La expresion de la estructura de los titulos seguiré el siguiente orden:



(Sin nimero) Capitulo
1. Secciodn

1.1. Subseccion
1.1.1. Sub-Subseccion

e Se pueden utilizar niveles adicionales sucesivos o intercalados que respondan a clasifica-
ciones y que no tengan la categoria de ninguno de los niveles principales sefialados ante-
riormente. Estos se expresaran de la siguiente forma:

(a) Titulo de epigrafe de clasificacion (Times New Roman, negrita, cuerpo 11, alinea-
cion izquierda, sin sangria, espaciado superior 12 ptos, espaciado inferior, 6 puntos, inter-
lineado sencillo)

EN NINGUN CASO SE UTILIZARAN NUMEROS como ocurre con los epigrafes prin-
cipales expresados en el punto anterior.

e Las referencias cruzadas se expresaran siempre indicando el capitulo y el namero de la
seccion de esta forma: (véase, por ejemplo, epigrafe 3.5.1.).

Resumen y Abstract

Cada articulo o trabajo comenzard, si el contenido se desarrolla en lengua espafiola, con el
titulo de dicho trabajo, nombre completo de autor o autores, datos de la institucion de referen-
cia, asi como los datos basicos de localizacion (direccion, fax, teléfono) y direccién electréni-
ca. A continuacion, le seguira un Resumen de no mas de 8 lineas (unas 100 palabras) en Ti-
mes New Roman, cuerpo 9 e interlineado sencillo y relacion de Palabras Clave.
Seguidamente se escribird el titulo del articulo en inglés, continuando con el Abstract y
Keywords. Esta entrada del articulo, finalizara con la Clasificacion JEL correspondiente a
dos digitos.

Si el articulo estuviera escrito en inglés, el orden seria Titulo en inglés, Abstract, Keywords,
Titulo en espafiol, Resumen, Palabras Clave y Clasificacion JEL.

Abreviaturas y términos técnicos

e Asegurese de que los terminos, nombres y abreviaturas sean correctos y conocidos por la
comunidad a la que se dirige el trabajo y, en general, por la comunidad cientifica, tanto en
inglés como en espafiol, y si se expresa en esta lengua, procure utilizar en la menor medi-
da posible barbarismos Iéxicos y gramaticales. A modo ilustrativo, se exponen los mas
usuales, proponiendo la palabra o expresion que se puede utilizar:

En base a... se sustituye por Sobre la base de... / Basandose (en)... / De acuerdo a ...
En orden a... se sustituye por Con el fin de / Con el proposito de...

De acuerdo a... se sustituye por De acuerdo con...

Antes no... se sustituye por Antes (de) que...

De cara a... se sustituye por Ante... / Con vistas a...

Es por esto por lo que decimos... se sustituye por Por esto es por lo que decimos...

e Las abreviaturas utilizadas, excepto las mas comdnmente conocidas o expresadas en
cualquier lista de abreviaturas, seran definidas en la primera ocasion en que aparezcan y se
expresen y se adjuntaran en una lista suplementaria junto con el manuscrito.

e Siempre se han de expresar las unidades o signos internacionalmente aceptados, denomi-
nado Sistema Internacional de Unidades.



Tablas

Las tablas se numeraran en orden consecutivo, asegurandose que las tablas estan citadas
dentro del texto en el orden correcto.

Las tablas irdan siempre dentro del documento excepto en el caso que se expresara en el
punto siguiente.

Siempre que se pueda se intentara incluir las tablas en el sentido del texto, es decir, en la
anchura de la pagina y, solo excepcionalmente, se hara a lo alto. En este ultimo caso, se
indicara entre paréntesis el nimero de tabla a que corresponde (p.e., incluir tabla 1), de-
biendo adjuntarse en archivo separado dicha tabla en modo vertical, manteniendo, en
cualquier caso, las caracteristicas comunes a todas las tablas.

El formato general de las tablas es el siguiente:

Fuente: Arial

Cuerpo: 9 ptos

Sangria: en general 0 y Especial: ninguna
Interlineado: Sencillo.

Espaciado: Superior 1 pto e Inferior 1 pto.

Cada tabla tendra un titulo que ira en letra Arial cuerpo 9, interlineado sencillo y centrado
en la anchura y que estara compuesto por dos partes:

Tabla (nimero)
Texto del titulo de la tabla.

Para disefar las columnas utilizar siempre el menu Tabla y sus opciones.

Los bordes de tabla seran de 0,75 puntos y un borde exterior de toda la tabla de 1,5 pun-
tos.

Los encabezamientos de cada columna llevaran los textos en negrita.

El cuerpo de la tabla llevara los textos, en general, en letra normal (no negrita ni cursiva).
Nunca use la barra espaciadora para separar columnas, ni tampoco utilice Excel para crear
tablas. En caso que se incluyan datos originados o que se encuentren en Excel, copiarlos a
Word en una tabla propia de Word.

Si una celda de tabla no contuviera nada, por favor incluya un guion largo (—) de la si-
guiente forma: Insertar > Simbolo > Caracteres especiales > Guion largo.

Si es posible, cuando haga una relacion de palabras no lo ponga en una columna en forma-
to tabla, en su lugar, trabajelas como una parte del texto general bien separadas por comas
0 bien en lineas independientes precedidas de una vifieta.

Las tablas iran separadas por arriba (incluyendo el titulo) y abajo respecto del texto gene-
ral 20 puntos.

Ecuaciones

Las ecuaciones se escribiran siempre utilizando el Editor de ecuaciones que incluye
Word, aconsejandose el programa Mathtype que es una extensién ampliada de dicho Edi-
tor de ecuaciones.

Se podran escribir tanto en linea con el texto como en linea separada. La primera opcion
se seré la 6ptima siempre que no se trate de una formula demasiado larga (no méas de 3
cm) o con fracciones. No obstante, la separacion en linea independiente enfatizara mas la
férmula si ese es el sentido que deseamos.



Las letras en cursiva individuales (A, X, Y...K) no se pondrén con el Editor de ecuaciones
sino como texto normal; asimismo ocurrira con las letras griegas y elementos incluidos en
la fuente Symbol.

Dependiendo del programa de edicion de ecuaciones utilizado (Editor de Word o Mathty-
pe) a continuacion se expresan las caracteristicas de configuracion para escribir las formu-
las:

Menu Format:
o Fence Alignment:

Fence Alignment _

Hint: *hile editing in the
equation window, Lze
Chil-Shift-& to ratate
among choices.

Currently selected fence template: "

Drefault for new templates:
e e g c

Diefault for new templates:

o Define Spacing:
Lo que tiene el programa por defecto.
Menu Style:

Define Styles _i'
" Simple * Advanced
Style Fant Character Style Cancel
Bold  Italic Heln
Temt ... | Times Mew Foman ~ - r
Function . ... ... |Times tew Roman j B r Apply
Wariable ... ... | Times Mew Foman = T~ .
Factary settings
LLC. Greek ... | Symbol -~ r ¥y —
- Llze for new
U.C. Greek . ... | Syrbol -l ot
Symbal . ....... |S_I,mecul j [ u
VectorMatri . | Times Mew Roman = o~
Mumber ... .. .. |Times Mew Roman j o u
Extrabath ... .. | Euclid Extra =~ r r
Uzerl ... .. .. |Cnurier MNew j o u
Uger2 ... .. .. |Times Mew Roman j o r
Language/Fevboard:
Textstyle ... .. |Any j
Other styles . . . .. |.-’-‘n.ny j




Menu Size:

Define Sizes E|
@[] o
Subzcript/Superscrpt ER o {1+B}2 Cancel
Sub- Subscript/Superscript 48 O - kp
Sumbal 180 (% o« 2 A 'ﬂk QHE'D
Sub-symbal 00 |x - p=1
Uzer 1 75 ¥ v Apply
Uzer 2 150 |x - j v Use for new equations — Factary seftings

e El cuerpo de las formulas podra y debera variarlo de acuerdo con el que lleve en el texto
normal utilizando el menu Size. Por tanto, si el cuerpo del texto general es 11 e introduce
una férmula, en el menu Size debera poner cuerpo 11. Si la nota de pie de

e Las formulas de las ecuaciones podran ir numeradas o no. Si decide numerarlas no intro-
duzca el numero de ecuacion dentro de la ventana del editor de ecuaciones, hagalo mejor
fuera como texto normal en el cuerpo del resto del texto. La forma de numerar es en orden
consecutivo y entre paréntesis debiendo centrar la formula en la anchura y el nimero entre
paréntesis alineado a la derecha.

e Siuna formula forma parte de una frase y en dicha formula, la frase concluye, llevara pun-
to, pero este no ira después del nimero de ecuacion.

Nombre(s) del autor(es)

El sistema internacional de referencias cientificas tiene problemas para tratar con los segun-
dos apellidos, pudiendo ocurrir que el trabajo no aparezca en ciertas bases de datos, aun
habiendo sido publicado.

Por ello, el Consejo Editorial ha decidido utilizar un solo apellido o bien los dos (cuando el
autor nos los suministre), aunque uniéndolos con un guion. Por ejemplo:

José Luis Rojo, José L. Rojo o José L. Rojo-Garcia
En este sentido, le ruego que nos proporcione las indicaciones que considere mas oportunas.

Aprovechamos para sugerirle la conveniencia de utilizar las mismas pautas en todos sus arti-
culos para una correcta identificacion de los trabajos de investigacion.

Referencias y notas a pie de pagina

Las referencias de autores dentro del texto se podran hacer de dos modos:
o Apellido(s) del (de los) autor(es) y afio de publicacién en paréntesis:
Si se trata de un autor: (Ortega, 1976).
Si se trata de dos autores: (Ortega e Ibafiez, 1976)
Si se trata de tres 0 més autores: (Ortega et al., 1976).
e Numeros de notas a los que se refiere el autor del trabajo. En este caso, se hara asi: (véan-
se notas 2 y 5).



Las notas a pie de pagina en las que se citan trabajos, iran siguiendo las instrucciones gene-
rales para confeccionar la bibliografia.

Bibliografias

La bibliografia que aparece al final de cada capitulo estard formada por entradas en orden
alfabético (incluso si se usan referencias numéricas). Si existiesen diferentes trabajos en los
que interviniera el mismo autor, el orden que debera usarse es el siguiente:

Primero, todos los trabajos en los que el autor aparece en solitario, ordenados cronolégi-
camente por afio de publicacion.
En segundo lugar, todos los trabajos en los que el autor aparece con un coautor, ordenados
también cronoldgicamente por afio de publicacion.
Finalmente, todos los trabajos con el autor y mas de dos coautores, ordenados alfabética-
mente por afio de publicacion.
El estilo de insercion de cada entrada dependera de si se trata de un articulo de revista
cientifica, un libro, un capitulo de un libro o un documento electronico.

0 Articulo de una revista cientifica:

Harris, M., Davis, H., Saw, E.L., MacMillan, M., et al. (2005). “Writing in Finan-
cial Times”. Journal of Financial Accounting, 44(2), 25-60.

Libro:

Martinez, L. y Fernandez, J. (2002). La suerte esta echada. Madrid: Delta Publi-
caciones.

Capitulo de un libro colectivo:

Sanchez, L.J., Méndez, J. (1995). “El papel del hombre y la mujer en la sociedad
de hoy”. En Moya, J.L. (ed.): Hombres y mujeres juntos (pp.25-38). Madrid: Del-
ta Publicaciones.

Documentos electrénicos:

Karin, M., Lopez, J:L. (2006): El espacio cibernético. Documento de trabajo. American
Society of Cibernetic Progress. http://ww.ciber.org/edu/astic_men/archive/0025.pdf.
[Ultimo acceso: Mayo de 2007].

Figuras e ilustraciones

Con el fin de asegurar el mejor acabado del trabajo, necesitamos de su colaboracion. Piense
siempre que la fuente grafica ha de ser de la mejor calidad posible para asegurarnos que el
final sera el adecuado.

Todas las figuras que aparezcan en el articulo deberan llevar un pie que contenga, al me-
nos la palabra Figura y el namero correspondiente que ird en orden correlativamente cre-
ciente. Le rogamos que se asegure que dicho orden es el correcto y que la llamada en el
texto a la figura de que se trate sea también la correcta.

El formato general del texto de pie de las figuras es el siguiente:

Fuente: Arial

Cuerpo: 9 puntos

Sangria: 0/0.Especial: ninguna

Interlineado: Sencillo.

Espaciado: Superior 6 pto e Inferior 15 puntos.

Alineacién: Centrado

El parrafo anterior a la figura contendra un espaciado posterior de 15 puntos.



La figura estard inserta en el documento y serd, como méximo, del tamafio de la anchura
de la pagina y en formato de objeto se seleccionara la opcion de En linea con el texto.
Nunca dejar las figuras “flotando” sobre el texto puesto que esto podria inducir a errores
al traspasar el documento a otra computadora, ya que la figura podria desplazarse de la
ubicacion adecuada.

Por otro lado, deberé enviar las figuras por separado cada una en un archivo con el nom-
bre del autor principal del articulo y que incluya la palabra Fig, (por ejemplo, Martinez-
Figl.eps). El conjunto de todas las figuras irdn en una carpeta denominada con el nombre
del autor principal del articulo y que incluya también la palabra Fig (por ejemplo Marti-
nezFig).

En cualquier caso, deberia indicarse qué programa se ha usado para generar las figuras.

Si se trata de figuras vectoriales (graficos de lineas, vectores, rectas, curvas, etc.), se pre-
fieren en formato eps. Si se trata de figuras con tramados y tonos medios, se prefieren en
formato tiff. Podrian admitirse formatos jpg si tuvieran buena resolucion (a partir de 150
ppp). En cualquier caso, se admiten las figuras generadas desde MS Word o MS Power-
Point. Tanto unas como otras se incluiran en la carpeta de figuras de las que se hablo ante-
riormente y por separado. Si existen dos posibilidades para alguna de las figuras, es decir,
se han generado en un formato y se han traspasado a otro, enviar ambos formatos.

Si se tratase de fotografias, son preferibles formatos .jpg, .tiff o .mpg con buena resolu-
cién (minimo 150 ppp), intentando en lo posible no obtenerlas directamente de Internet
cuya resolucién normalmente es de 72 ppp.

Dependiendo del tipo de figura existen unos requerimientos:

o Figurasy graficos compuestos de lineas.
Las lineas seran de al menos 0,5 puntos.
La fuente sera Arial 8 puntos normal, interlineado sencillo.

o0 Imagenes en tonos medios, fotografias, dibujos, etc.
Tendran una resolucion minima de 300 puntos. Si utilizamos figuras provenientes
de Internet lo mas probable es que la resolucion sea mucho menor (alrededor de
72 puntos). En la medida de lo posible hay que evitar esta fuente grafica.

0 Imégenes en color
Se admitirdn imagenes en CMYK o RGB (8 bits por canal).

Dudas y recomendaciones

Ante cualquier duda o cuestion que precise ser resuelta en aras de la perfecta comprension de
estas instrucciones puede dirigirse a la direccion editor@deltapublicaciones.com o al teléfono
675 95 08 86.




